INSTRUCCIONES DE CONTRATACION
DE ZARAGOZA DEPORTE MUNICIPAL, S. A.
PARA LOS CONTRATOS ONEROSOS DE OBRA, SUMINISTROS Y SERVICIOS
DE IMPORTE NO ARMONIZADO
(INFERIOR AL UMBRAL DE APLICACION REGLAMENTO DE LA
COMISION EUROPEA 1177/2009 de 30 de Noviembre de 2009)



INTRODUCCION

A partir de la entrada en vigor de la Ley 30/2007, de 30 de Octubre, de
Contratos del Sector Publico (LCSP) y de conformidad con su articulo 3, la
sociedad mercantil de titularidad publica Zaragoza Deporte Municipal S. A. (ZDM)
se enmarca dentro del ambito subjetivo de la LCSP, y forma parte del sector
publico, siendo considerada como poder adjudicador pero no administracién
publica. Esta condicion subjetiva determina el régimen de aplicacion de la LCSP a
ZDM vy por tanto le son de aplicacién los principios contenidos en la misma
relativos a los contratos que celebre.

Entre estas normas, la LCSP distingue, por un lado las reglas aplicables a
contratos sujetos a REGULACION ARMONIZADA, indicando en su articulo 121.1
lo relativo a la preparacién de estos contratos y en el articulo 174 lo relativo a la
adjudicaciéon de los mismos. Son contratos sujetos a regulacién armonizada los
adjudicados por ZDM, descritos en el articulo 13 LCSP, cuyas cuantias superen los
siguientes importes:

* Contratos de Obras de cuantia igual 0 SUPerior a .......ccccceeeeeeeeeecnnn. 4.845.000€
* Contratos de Suministros y Servicios de cuantia igual o superior a..... 193.000€

Y por otro lado, aquellos otros contratos NO SUJETOS A REGULACION
ARMONIZADA que son aquellos contratos cuyos importes estan por debajo del
umbral o cifras indicadas en el parrafo anterior. Respecto a estos ultimos, el
articulo 121.2 LCSP prevé una serie de indicaciones para la preparacion de dichos
contratos, estableciendo por su parte el articulo 175 LCSP, en lo que se refiere a la
adjudicacion, el sometimiento de la misma a los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion.

Para ello, la LCSP atribuye a dichos poderes adjudicadores, cierto poder de
disposicion al ordenarles que aprueben unas Instrucciones de Contratacion en las
que se regulen los procedimientos de contratacion de forma que quede
garantizada la efectividad de los principios enunciados.

Estas Instrucciones tienen por objeto regular los procedimientos de
adjudicacion de los contratos NO SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA que
celebre la sociedad Zaragoza Deporte Municipal, S. A. y son de obligado
cumplimiento para cualquier contrato oneroso comprendido en la LCSP cuyo
valor estimado no alcance el umbral comunitario anteriormente sefalado y se
pondran a disposicién de todos los interesados en participar en los procedimientos
de adjudicacion, de los contratos regulados por ellas, publicindose en el perfil del
contratante de la sociedad en los términos establecidos por la LCSP.



La sociedad difundira a través de su pagina web oficial su perfil de contratante
y habra de ser accesible para todos los posibles licitadores que accedan a la pagina
web a través de Internet.

En relacién con el Impuesto sobre el Valor Afadido los importes a los que se
hace referencia en estas Instrucciones, se entenderan excluido el IVA, debiendo
indicarse, en todo caso, como partida independiente el importe del IVA que debe
soportar la sociedad Zaragoza Deporte Municipal S. A.

1.- TIPOS DE CONTRATOS

Los contratos regulados por la presente Instruccion, tendran la consideracién
de contratos privados y se adjudicaran de acuerdo con alguno de los siguientes
procedimientos:

a) Procedimiento Abierto

b) Procedimiento Restringido

c) Procedimiento Negociado con publicidad en el Perfil del Contratante
d) Procedimiento Simplificado

Las cuantias correspondientes a cada uno de los procedimientos aqui
sefalados para cada tipo de contrato son las siguientes:

Procedimiento Abierto y Procedimiento Restringido:

e Contrato de Obras........cccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn.. entre 1.000.000 € y 4.845.000 €
* Contrato de Suministros y de Servicios................ entre 100.000 € y 193.000 €

Procedimiento Negociado con Publicidad en el Perfil del Contratante:

e Contrato de Obras .......cccccceeeeeeeeccciviiieeeiiieeeee. entre 50.000 € y 1.000.000 €
e Contrato de Suministros y de Servicios.................. entre 50.000 € y 100.000 €

Procedimiento Simplificado:

e Contrato de Obras.........ccccooeeeeiiiviiieiieeeeeee e No superior a 50.000 €
* Contrato de Suministros y de Servicios............ccceeeeennn.. No superior a 50.000 €



2.- TRAMITACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION:

a) PROCEDIMIENTO ABIERTO:

1.

Informe de inicio del Expediente.

2. Elaboracion de los Pliegos de Clausulas Particulares y de

Prescripciones Técnicas.
Anuncio de licitacion en los términos establecidos en las presentes
Instrucciones Internas de Contratacion.

4. Apertura de la documentacion administrativa.
5. Apertura publica de ofertas.

6. Valoracién de las ofertas.

7.
8
9.
1

Propuesta de adjudicacion de la Mesa de Contratacion.

. Resolucién de la adjudicacion por el Consejo de Administracion.

Publicacién de la adjudicacion en el Perfil del Contratante.

0.Formalizacion del contrato.

b) PROCEDIMIENTO RESTRINGIDO:

1.

No

AN

Informe de inicio del expediente justificativo del procedimiento
escogido.

Elaboracion de los Pliegos de Clausulas Particulares y de
Prescripciones Técnicas.

Fase de seleccién de candidatos.

Comunicacion escrita a los candidatos seleccionados.

Publicacion de la invitacion en el Perfil del Contratante.

Seleccién de ofertas.

El resto de la tramitacion se desarrollard de acuerdo con las normas
establecidas para el procedimiento abierto.

¢) PROCEDIMIENTO NEGOCIADO CON PUBLICIDAD EN LA WEB:

1.
. Elaboracion de los Pliegos de Clausulas Particulares
. Anuncio de licitacion en el que se podra limitar el nimero de

8.

9.

Informe del inicio del Expediente

licitadores invitados, no pudiendo ser inferior a tres.

Presentacion de solicitudes.

Seleccion de empresarios a invitar.

Invitacion por escrito a los empresarios escogidos con publicacién de
las mismas en el Perfil del Contratante.

Presentacion de ofertas.

Recepcion de ofertas e inicio del proceso de negociacion con los
licitadores.

Propuesta de adjudicacién formulada por la Mesa de Contratacién.

10.Resolucién de la Mesa de Contratacion.
11.Publicacién de la adjudicacion en el Perfil del Contratante
12.Formalizacion del contrato.



d) PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO :

1. Informe de inicio del Expediente.
Elaboracion de la memoria con indicacion de las caracteristicas del
mismo.

3. Invitacién por escrito a un minimo de tres candidatos, siempre que ello
sea posible.

4. Presentacién de ofertas.

5. Adjudicacion debidamente justificada.

3.- PLIEGOS DE CLAUSULAS PARTICULARES

En ellos se detallard la documentacién exigible para participar en la licitacion y
seran aprobados por la 6rgano de contratacién.

Contenido de los Pliegos:

- Las caracteristicas basicas del contrato

- El valor estimado del contrato de acuerdo con el art. 76 LCSP

- Las especificaciones técnicas del contrato (Pliego de Prescripciones Técnicas)

- El procedimiento de adjudicacion

- Los criterios de solvencia

- El régimen de admision de variantes, en su caso

- Las modalidades de recepcion de las ofertas

- Los criterios de determinacién de la oferta econémicamente mas ventajosa

- Las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el
adjudicatario

- Plazo de ejecucién

- Aplicacion de lo dispuesto en el articulo 104 LCSP

4.- PUBLICIDAD

La publicidad en los supuestos de procedimiento Abierto, procedimiento
Restringido y procedimiento Negociado con Publicidad, se anunciara en el Perfil
del Contratante de la sociedad, manteniéndose el anuncio de la convocatoria hasta
la adjudicacion del contrato.

Asimismo, se publicara en la prensa local con una antelacién minima de 10
dias naturales al sefialado como Ultimo para la presentacion de ofertas. El plazo de
presentacion de ofertas se inicia a partir del anuncio en la prensa local.

Los contratos mediante el procedimiento Simplificado, no requeriran de

ningun tipo de publicidad.

5.- ORGANOS DE CONTRATACION Y ASISTENCIA

Son o6rganos de contratacion y asistencia de la entidad aquellos que se
establecen en sus Estatutos.



5.1.- Mesa de Contratacion

La Unidad de Contratacién/Técnica es el 6rgano competente para la valoracion
de las ofertas presentadas por los solicitadores. Si bien, para aquellos
procedimientos en los que sea necesario la constitucion de la Mesa de
Contratacién ésta estard integrada por:

- El Presidente del Consejo de Administracion de la Sociedad o persona en

quien delegue, que actuara como Presidente.

- Un Consejero designado por el Consejo de Administracion de la Sociedad.

- El Secretario del Consejo de Administracion o persona en quien delegue.

- El Interventor General del Ayuntamiento de Zaragoza o persona en quien

delegue.

- El Gerente de la Sociedad.

- El Secretario de la Mesa que sera personal del departamento de

administracion de la Sociedad.

Ademas podran asistir a la misma, con la finalidad de informar y asesorar,
aquellos técnicos que, para cada caso concreto, designe el Presidente.

Para la vélida constitucion de la Mesa de Contratacion debera contarse con la
asistencia de al menos el Presidente, el Interventor General y el Secretario de la
Mesa.

La convocatoria a los miembros de la Mesa de Contratacion la realizara la
presidencia por escrito, fax o correo electronico.

Todos los componentes de la Mesa actuaran con voz y voto, a excepcion del
secretario de la Mesa que actuard con voz pero sin voto, y para el computo de
mayorias se estara a lo sefialado en las normas sobre formacién de la voluntad de
organos colegiados, disponiendo en todo caso el Presidente del voto de calidad.

Emitidos los informes técnicos por parte de la Unidad de Contratacion, si se
hubieran solicitado, la Mesa de Contrataciéon, reunida en acto interno, elevara al
organo de contratacién competente el informe y la propuesta que estime
pertinente, que incluira la ponderacién de los criterios indicados en los pliegos.

De todas las reuniones de la Mesa de Contratacion, el Secretario de la misma
levantara acta sucinta que recoja fielmente las actuaciones habidas. El acta sera
firmada al menos por el Presidente, El Interventor General, y el Secretario de la
Mesa de Contratacion.

5.2.- Adjudicacion

En el Procedimiento Abierto, Procedimiento Restringido y Procedimiento
Negociado con Publicidad, el 6rgano de contratacion procedera a la adjudicacion
definitiva al licitador que haya presentado la oferta que resulte econémicamente
mas ventajosa. Cuando el Unico criterio a considerar sea el precio, se entendera
que la oferta econémicamente mas ventajosa es la que presenta el precio mas
bajo.



En el Procedimiento Simplificado, para la adjudicacion de contratos cuyo
importe este comprendido entre 3.005 € y 18.000 €, 6 50.000 € si se trata de
contratos de obras, se seguira el procedimiento establecido en la clausula 2
apartado d) con la siguiente particularidad

- Se solicitaran tres presupuestos, si ello fuera posible, mediante carta, correo
electrénico o fax, en el que se especificara el objeto, forma y fecha limite
de presentacion, de tal modo que quede constancia documental de dicha
peticion.

- Se realizard una comparacién de las ofertas recibidas que dara lugar a una
propuesta de adjudicacion.

- Dicha propuesta se elevara al Director Gerente o al Consejero Delegado
para su adjudicacion si la encuentra conforme.

- Notificacién de la adjudicaciéon del contrato tanto al adjudicatario como a
los no adjudicatarios.

- Por ultimo, y dependiendo del objeto a contratar, se procederd, bien al
conformado del presupuesto seleccionado, o bien a la firma del
correspondiente contrato.

En el Procedimiento Simplificado, en lo que se refiere al contrato de obras,
debera anadirse el presupuesto de las obras, el informe de supervision previsto en
el articulo 109 LCSP y el estudio basico de seguridad y salud, sin perjuicio de que
deba existir el correspondiente proyecto cuando las normas especificas asi lo
requieran.

En el caso de suministros y servicios cuya cuantia sea inferior a 3.005 €, la

tramitacion del expediente solo requerird la aprobacion del gasto y la
incorporacién al mismo de la factura correspondiente.

6.- FORMALIZACION

Los contratos se formalizaran el plazo de diez dias habiles a partir del siguiente
al de la notificacién de la adjudicacién. En cuanto al contenido se estara a lo
dispuesto en el articulo 26 LCSP. En los supuestos que sean exigibles, conforme al
art. 121 LCSP y a estas Instrucciones, los Pliegos de Clausulas Particulares
formaran parte integrante del contrato en todo caso.

7.- CONTENIDO MINIMO DE LOS CONTRATOS

Los contratos celebrados en aplicacion de estas Instrucciones deberan
formalizarse necesariamente por escrito, estando prohibida la contratacion verbal.

Estos contratos deberan incluir, salvo que ya se encuentren recogidas en los
pliegos, las siguientes menciones:

a) La identificacion de las partes y la acreditacion de la capacidad de los
firmantes para suscribir el contrato.
b) El objeto del contrato.



c) La enumeracién de los documentos que integran el contrato, entre los que
necesariamente se hara constar el Pliego de Clausulas Particulares y de
Prescripciones Técnicas, si es el caso. En el caso de contratos de obras se
debera hacer referencia al proyecto, si asi procede.

d) El precio del contrato.

e) La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacion, asi como la duracion de las prérrogas en
caso de estar previstas.

f) Las condiciones de recepcién, entrega o admision de las prestaciones.

g) Imposicion de penalizaciones, si es preciso.

h) Los supuestos de modificacion o resolucion y las condiciones o
consecuencias de los mismos.

i) La sumision a la jurisdiccion o arbitraje.

8.- REGIMEN JURIDICO Y JURISDICCION COMPETENTE

Los contratos suscritos por las entidades sujetas a las presentes Instrucciones de
Contratacién tendran la consideracién de contratos privados, siendo la Jurisdiccién
Civil la competente para conocer las incidencias o reclamaciones que pudieran
surgir de la adjudicacion, formalizacién y ejecucién de los mismos.



